GEMEINDE

Buchs &4

Die Gemeinde Buchs ZH, an attraktiver Lage im Furttal zwischen Flughafenregion und Wettingen/Baden
gelegen, hat sich in den letzten Jahren dynamisch entwickelt und zahlt heute rund 6'800 Einwohnerin-
nen und Einwohner. Mit dem Wachstum haben sich auch die Anforderungen an die Gemeindeverwal-
tung verdndert. Das Ziel der Gemeinde ist es, die Gemeindeverwaltung noch verstarkt als modernes
Dienstleistungszentrum fir die Bevolkerung zu positionieren. Zur langfristigen und nachhaltigen Fih-
rung des Verwaltungsteams suchen wir, per sofort oder nach Vereinbarung, eine fachlich wie auch
menschlich Giberzeugende Personlichkeit als

Gemeindeschreiber/in 100 %

lhre Herausforderungen

e Personelle, fachliche und organisatorische Fiihrung der Gemeindeverwaltung

e Leiten und Flhren der Abteilung Prasidiales

e Beratung und Begleitung des Gemeinderates und der weiteren Gemeindebehdrden

e Organisation, Protokollierung und Administration der Gemeinderatssitzungen und der Gemein-
deversammlungen mit gleichzeitiger Geschaftskontrolle

e Rechtliche, redaktionelle und inhaltliche Priifung der Geschéfte flir den Gemeinderat, die Ge-
meindeversammlung und die Urnenabstimmung

e Zustandig flr Wahlen und Abstimmungen

e Sicherstellen der internen und externen Kommunikation (Offentlichkeitsarbeit)

e Leiten von bereichsiibergreifenden Projekten und Sicherstellung der strategischen Planung

e Auslibung der Funktion "Umwelt- und Sicherheitsbeauftragte/r"

Sie bringen mit

e Mehrere Jahre Praxis- und Fihrungserfahrung in einer Gemeindeverwaltung z.B. als Gemeinde-
schreiber/in oder Abteilungsleiter/in inkl. entsprechender Weiterbildung (z.B. DAS Gemeinde-
schreiber/in 0.3.)

e  Gute Kenntnisse des kantonalen Gemeinde- und Verwaltungsrechts

e Hohe Belastbarkeit, ausgewiesene Fiihrungs-, Organisations- und Sozialkompetenz

e  Gutes Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermdgen

e Gewandtheit im mundlichen und schriftlichen Ausdruck

e Ergebnisorientiertes Arbeiten mit gutem Zeitmanagement und hohem Qualitatsanspruch

e Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse (MS-Office, CMI)

Wir bieten
e Eine anspruchsvolle, vielseitige Anstellung in einem engagierten und motivierten Team
e Modglichkeit den Arbeitsbereich selbstandig zu gestalten, die Gemeinde weiterzuentwickeln und
sich in Projekte aktiv einzubringen
e Zeitgemasse Anstellungsbedingungen mit flexibler Arbeitszeit
e  Gute Perspektiven flr die persdnliche und fachliche Weiterbildung und Entwicklung

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns Gber lhre Onlinebewerbung bis spétestens
31. Mérz 2025.

Fur weitere Auskiinfte steht lhnen der Gemeindeprasident, Pascal Schmid (Tel. 076 390 22 15), oder der
Gemeindeschreiber Stv., Patrik N&f (Tel. 044 847 76 12), gerne zur Verfliigung.

Wollen Sie mehr tber Buchs erfahren? Dann besuchen Sie doch unsere Homepage www.buchs-zh.ch.


http://www.publicjobs.ch/bewerben/Gemeindeschreiber-in-100-%25/~applyID9646

	Gemeindeschreiber/in 100 %

